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硕士研究生答辩需提供的材料清单
一、研究生学籍档案材料清单（由各培养单位整理、装订成册后自行提交档案馆）
由于学校档案馆归档材料要做到标准化、规范化，因此档案馆要求研究生学籍档案所有材料需要装订成册，并制做封面。现将学籍档案中的材料做如下调整，答辩完后将材料按以下顺序装订成册并在每页右下角编号（凡有字的页都需要编号）
首页为学籍档案材料目录（网上下载）
1、研究生培养计划及学籍成绩记载表1份（表中成绩单为原件）

注：如果修改了培养计划，将修改培养计划申请表附在培养计划及学籍成绩记载表最后一页

2、研究生中期考核分流登记表1份

3、硕士学位论文开题报告1份

4、硕士学位论文工作计划表1份

5、研究生学术活动记录表1套（在职攻读硕士学位研究生除外）
6、研究生社会实践报告表1份（学术学位硕士研究生）
11专业学位研究生专业实践总结及考核评价表1份（专业学位硕士研究生）
7、研究生学术成果1套（专业学位研究生和在职攻读硕士学位研究生如有也可以装）
8、硕士学位申请书1份（表中成绩单为原件）
9、硕士学位论文评阅人、答辩委员会成员审批表1份

10、硕士学位论文专家评阅意见书2份（评阅人1、2）

11、其它（需要提供的材料）
注：1、材料，靠下边、左边对齐装订（不能用订书钉装订）
2、封面格式在研究生管理系统中下载
3、材料在每页的右下角编号，字迹工整规范，如果材料为双面则都在远离装订线的下侧的角编号

4、另外，需提交学位论文纸质版2本
二、研究生人事档案材料清单（由各培养单位整理完毕自行提交就业处）
（注：人事档案不用装订成册，仍然按以下清单装袋提交）
1、研究生入学登记表

2、研究生培养计划及学籍成绩记载表1份（表中成绩单为原件）

注：如果修改了培养计划，将修改培养计划申请表附在培养计划及学籍成绩记载表最后一页

3、毕业研究生登记表1份（在职攻读硕士学位研究生除外）
4、硕士学位申请书1份（表中成绩单为原件）
5、政审表1份（由学生工作部研究生科统一提交）（在职攻读硕士学位研究生除外）

6、党团组织关系材料（研究生期间发展入党的）（在职攻读硕士学位研究生除外）

7、在校先进材料（各学院）（在职攻读硕士学位研究生除外）

8、体检表1份（在职攻读硕士学位研究生除外）
9、在职人员攻读硕士专业学位资格审查表（在职人员攻读硕士学位研究生）
10、其它（需要提供的材料）

三、提交研究生部的材料清单

1、学位论文纸质版3份（分专业以学号为序提交）
2、学位论文电子版1份（保密论文和非保密论文分别建立不同的文件夹）
四、其它
1、 **学院20**年度授予硕士学位人员情况简况表（电子文档及纸质文档，以学院为单位提交研究生部）。
注：必须在西华大学校学位评定委员会召开的前一周提交

2、授位年报信息在答辩之前通过研究生管理系统网络提交。
